TIME GmbH zeitsysteme

Kostenstellen- und Auftragszeiten in TimeServer

1. Erfassungsoptionen
- Hardware Terminal
- Software Terminal
- Meldungsbearbeitung
+ Schnellerfassung (s. 4.)

2. Anzeige und Abrechnung
- Anwesenheit auf Kostenstelle
- Lohnartensummen in der M eldungsbearbeitung und auf Konten

3. Auswertung Kostenstellenzeiten
- in der Kontenwartung
- Kostenstellenexport

4. Auswertung Auftrags- und Kostenstellenzeiten
Auftrags- und Projektzeiten

1. Erfassungsoptionen

e DieErfassung an Hardwar e Ter minal erfolgt gemass den Spezifikationen der
Hardwarehersteller. 1.d.R. kdnnen diese Terminal parametriert bzw. kundenspezifisch
eingerichtet werden. Mit TimeServer kbnnen die Optionen redisiert werden, die die am Markt
befindlichen Systeme hergeben. Das Einbuchen der Zeitstempelungen ist fur
Kostenstellenwechsel wie Auftragswechsel realisiert; dabei Gbernimmt TimeServer die
Abrechnung der Echtzeitbuchungen ab der jeweiligen Buchungszeit bis zum néchsten
Wechsel. Eine Kostenstellen- oder Auftrags- Ende — Buchung ist nicht erforderlich.

¢ DieErfassung am Software Terminal hat folgendes Aussehen:

x| nach der Anmeldung

- gibt es folgende Funktionen
Ihr Passwort bitte (- die maximalen

Funktionsauspragungen entnehmen
Sie bitte der Dokumentation des

1D IFranzeri Software Terminals selbst -):
FPasswiort I

k. Abbrechen |

i TIME SERVER ' =10] =|

Hemnch Tanf

kdinnirnieres |

Bei der Anwahl von Auftrag
offnet sich folgendes Fenster:
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.| -

In der Maximalauspragung werden Hustenstellﬂ A
+ Kostenstellen
+ Auftrag Auftrag
+ Tétigkeit abgefragt

. . . . Tatigkeit
Diese Auspragung kann jedoch Kunden spezifisch
z.B. auch auf nur Kostenstelle reduziert werden.

Uber die Kndpfe rechts neben den Feldern kann nachgeschlagen werden.

In der Nachschlagefunktion kdnnen die vorgegebenen _
Werte lbernommen werden. Nachschlagen S x|

Die Schliissel kénnen al phanumerisch vorgegeben sein; Suchen
Schliissel und Bereitstellung der Daten werden in
gemeinsamer V orgehensweise mit dem Kunden

festgelegt. 12345 EostYarbereiten
12346 Kozt Drehen

Die Nachschlagefunktionen beziehen sich jeweils gezielt 12333 Beenden
auf die drei Merkmale;

sorted on pames |

. Kostenstellen

. Auftrag

. Tétigkeit

soweit alle drei Merkmale konfiguriert sind.

DielListeist endlos.
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¢ Inder Meldungsbearbeitung von TimeServer finden Sie folgende Mdglichkeiten

. TimeSeryer ¥8 Meldungsbearbeitung

Meldungsbearbeitung

|I®
-3

|1|:u:|r5 ﬂ ||:|5—|:|r5—|:|1

00:00 | ﬂ

Wi'arker KOST_ALIF aktin

F-r. Diaturm Zeit held b4 Kostenstelle . Were

absetzen (F

WG| Datum [ hr keld |k ]St OFkKostenstelle Lirnit

Di  |05-06-071 (0645 |KW Ky|a [ 7745100

Begr. | TlAufrag

0o:00 3

Ci  |05-06-01 15%2 C# GE |a | 77

00%3 f

Uhrzeit Buchung Kostenstelle Terminal Auftrag

Sie sehen die KW = Kostenstellenbuchung des Mitarbeiters um 06:48 Uhr auf Kostenstelle
45100 am Terminal 3. In der Abrechnung hat TimeServer fir diese erste Buchung des Tages
dann die zugehtrige KO (Kommen-) Buchung automatisch mit erzeugt; der Mitarbeiter hatte
sich also am Hardware Terminal nur an der Kostenstelle anzumelden und um 16:22 wieder
Gehen zu buchen.

Uber den Knopf Auftragszeit
Bechnen Gez. Abrechnung|  Zusatzeingabe | | 1 Eehlertditark. | F1
Machricht teldungstext Werbuchungen | Spetrre MEiearb.l EO-GE Folge |+ FZ2

offnet sich ein weiteres

Fenster, indem weitere Auftragserfassung X
Buchungen — auch :
nachtréglich erfasst Fers-MNr. 1008 Hilfe |

werden kdnnen. Diaturn: 05-06-01
In der nebenstehenden i log 10
Buchung 08:10 Uhr Hhrzett

Kostenstellenwechsel auf eldung: [KST ﬂ
Kostenstelle M usterbau

I

Kostenstelle: IEEEIEIIZI

Avftra: I ﬂ Ahbbruch

Tatigkeit; I (0]

konnen Sie nachschlagen, wenn Ihnen die Nummer (ID) der Kostenstelle entfallen ist. Mit
Klick auf ,,?* neben dem(n) Feld(ern)
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offnet sich das(die) Fenster

der Kostenstellen mit Suchfunktion Kostenstellen
Kurzbezeichnung und Bezei chnung,

in dem Sie den Musterbau auswahlen ME kK-Ber |Bez ‘a

und Gbernehmen. 01100 Gebdu Gebaude/GrundstLang :
04000 FKaFe |Kantine Reinigung e
05300 In.Tr Innerbetr Transport :
10000 Frad. Leit Froduktion i
11000 Arby oAb Sorbereitung :
16000 Cr= Clualitatssicherung i
17000 Konst  Konstruktion :
25000 IMusterbau
40000 Fer. Ferigungsbetrieb :
4h200 TD Tampondruck i
46000 i Yarmontage :
47000 AH-td  Hackslermontage i
47003 5440 HEL &440 i
EF'IIIIIJIEI Fhki&-td  |Rasenmahermontage i
4 »

Die daraus resultierende Buchung ist
im Meldungsfenster ersichtlich.

2. Anzeigeund Abrechnung

TimeServer zeigt die gemachten Buchungen mit Operator Nummer und Terminal — Nummer (T) an. Unten
sehen Sie, dass die nachtréglich gebuchte Kostenstellenbuchung auf Kostenstelle 25000 vom Operator 98
und nicht am Termina gemacht wurde (Buchung hat keinen Eintrag in Spalte T).

. TimeServer ¥8 Meldungsbearbeitung

Meldungsbearbeitung

F--lr. Diatum Zeit hdald kA Kostenstelle . ‘Werle _ I
|1|:u:|r5 ﬂ ||:|5—|:|r5—|:|1 21700000 | ﬂ | ﬂ | IEIEI:EIEI
Wharker KOST _ALIF ki abszetzen (F10) |
WG| Datum  |Lhr  [kdeld bA[SHOF|Kostenstelle Limit |Begr. | Tl|Auftrag =
Oi  |05-06-071|06:48 |k KO |a 00:00
Oi  |05-06-071(06:45 |k K& | 7745100 00:00
Oi  |05-06-01{08:10 |KST |Kiv|a | 35/25000
Oi  |05-06-01(1R:22 |G GE |a | 77 00:00 3
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Ein Kostenstellewechsel wird in der An- Abwesend- Uber sicht ebenfalls auf Anwesend mitgefiihrt.

. TimeServer ¥8

P Adbr|MName Daturmn |Uhr  [keld. Kostenstelh s
100G Werker, KOST_ALIF 30-10-01{09:30 46000

1037 Camichel, Felgana NE6-06-01{12:33 04000 " Kostenstelle
99121 Mizslinger, Michael 0B-06-01{16:20 R7002

=J

=3

=3

—Augwahl
& akt. Firma

= alle Firmen
" PES

O onur TS

" nur FES

~Anzeige
i alle

B= cnwesend
B cbwesend
" abw Tag

Die Sortierung dieser Ubersicht kann auch nach K ostenstellen erfolgen.

Die Abrechnung von Lohnartensummen, die in der Regel in der Nacht erfolgt, zeigte die gesamte Zeit It.
den urspriinglichen Terminal - Buchungen zunéchst auf der angegebenen Kostenstelle.

Lohnartensumnmen 5 5[

J -1':1|:|I:| :
391 LDhn N 45100 07.00 09:00 2:EIEI
391 Laohn M 45700 0910 1200 250
391 Laohn M 45100 1230 1820 350
UBC Unbezahlt Gehen I 45100 16:20 1hZ22 002

Nach der Nachbuchung sehen Sie die minuten- bzw. taktgenaue Zuordnung des K ostenstellenwechsel s;
immer werden auch die Pausen entsprechend der V orgaben lagegerecht eingerechnet.

Lohnartensummen ﬂ
bls -
-Tl'EI}' '|'|}.1_I.;5.%}.'|1' E]Ir}.}}.’.i{."""""4'r'1'|:'uj """""""""""" | h'.".']h"l'u'l """"""
391 Lohn Mo 45100 0700 0810 1:1IZI
391 Lohn Mo 25000 0810 09:00 050
391 Lohn Mo 25000 0910 12:00 250
391 Lohn Mo 25000 12:30 Me:20 0 360
LIEC Unbezahlt Gehen I 25000 16:20 16:22  0:02
Genauso werden auch Zuschlége gleich welcher Art zeitlagegerecht mit den zugehdrigen
K ostenstellensummen ausgewiesen.
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Mitarbeiter und Tag spezifische Darstellung aller Lohnartensummen:

Lohnartensummen : i x|

LiABezeichnung Typl|kostenstelle  |Auftrag bis |Zeit &

391 Lohn Mo 45100 0810 1 110

391 Lohn M 25000 09:.00 | 050

391 Lohn M 25000 12:00 | 250

391 Lohn M 25000 16:20 | 360

305 ZArbeiter B0% Z 25000 1710 | 060

Zad UStd. Zeitausgl. Arb k4 25000 1710 | 060

305 ZArbeiter B0% Z 15000 19:00 | 150

Zad UStd. Zeitausgl. Arb k4 15000 19:00 | 150

3b ZArbeiter 100 % Z 15000 19:20 | 0:20

ZaA St Zeitausgl. Arb b 15000 1320 0 0:20 b

3b ZArbeiter 100 % Z 15000 19:40 | 0:20 oK
\ \

1 \

Die Kostenstellenwechsel zeiten sind deutlich ausgewiesen: 15000 25000 45100

Die entstandenen L ohnartensummen sind nicht nur in der Meldungsbearbeitung sondern auch auf den
Zeitkonten der Mitarbeiter ersichtlich und auswertbar.

Ansicht in der Kontenwartung:

. TimeServer ¥8 - Kontenwartung ;
Mitarbeiter: 1006 7| ‘Werker Kaonta: lohn Lahn

Einstellung | Summenfzel. I Bewegungen l Wiartung |
summen It selektion Bewegungen
l-ll
391 + 156:00 156:00 A (0B-06/-01 391 45100 350
fzz + 0:00 0:00 A, |06-06-01 391 (45100 N + 2:50
A, |06-06-01 391  |45100 Mo+ 2:00
A, |05-06-01 391 |2R000 Mo+ 2:60
A, |05-06-01 391 |25000 M o[+ 0:50
A, |05-06-01 391 |45100 Mo+ 1:10
A, |05-06-01 391 |2R000 Mo+ 360
Die weiteren Lohnarten sind ggf. auf anderen Konten ersichtlich.
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3. Auswertung K ostenstellenzeiten

In der Kontenwartung kénnen Sie die Bewegungen auf Kostenstellen selektieren:

. TimeServer ¥8 - Kontenwartung

hitarbeiter: 1006 7| Werker Kanta: lohn Lohn
Einstellung I summenizel. I Bewegungen | Wiarung |
SUMMmen 0 B, Lngewy, “arrag e, Lng ey,
Yorpetiode: 0:00 0:00 j0-09-99 :00 0-00
Lfd Periode: .30 730 30-09-99 0:00 0:0n
Aktuell: 05-06-01 730 730

 Vorpetiode Bereich: [31-12-93 IEI _ |o5-08-01 HLNA—Nr.:l? 2|
" Lfd. Periode Typ—Ku:nntD:I?— Kuatenatelle:IEEDDD ﬂ
 Datumshereich Typ—Abreu::hnung:l?_ Auﬁrag:l? ﬂ

Die Selektionsmerkmale im unteren Rahmen kdnnen Sie auch kombiniert anwenden. Hier:

Sie sehen dann auch nur die selektierten Bewegungen (Reiterkarte)

Mitarbeiter:l 1006 ﬂ Werker Konta: lahn Lahn
Einstellung | summentsel. I Bewegungen I Wiartung |
Summen It. Selektion Bewegungen
391 |+ 730 730 A |05-06-01 391 (25000 Mo+ | 3560
fzz |+ 0:00 0:00 A |05-06-01 391 |25000 Mo+ | 060
A |D5-06-01 391  |25000 Mo+ | 2560
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Kostenstellenexport

~Einstellungen

Draturn wan: IDl—DS—Dl E

his: |3 1-05-01 E

Fostenstelle von: IEH 100

N iio 7
J bis: IB?DDD J Ausgaben: ITagESWEﬂE

Dateiname: Citime91zeitzdat15detail LS

—aST-Einstellung

Schnittstellenart: IW
Excl. Konto: IAUSKD ﬂ

—Selektion

Mitarbeiter won: |7—ﬂ
Abteilung vun::l?—ﬂ
Stat. Bereich vnn:l?—ﬂ
Zeitregel vun:l?—ﬂ
Zustandig vnn:l?—ﬂ

bis:l?—ﬂ
bis:l?—ﬂ
bis:l?—ﬂ

~in Bearbeitung

Berechnen | Hilte |

Export | ASCIFExpor |

definieren Sie ad hoc nach Ihren Anforderungen wie oben beschrieben. Je Einstellung kdnnen Sie die Daten
selektiv

- berechnen
- exportieren und

- Uber EXCEL ansehen und bearbeiten.

Uber das, Excl. Konto* (Exclusiv) in der Schnittstelleneinstellung konnen Sie steuern, inwieweit Sie z.B.
~unproduktive” Fehlzeiten rechnerisch aul3en vor lassen wollen bzw. vice versa die produktiven Zeiten.

Nachfolgend zwei Beispiele fir die Darstellung im EXCEL.:

KST
15000

15000
17000

17000

PERSNR  NANME
1153 Gruber F
1102 Hauser R
1093 Hendri ch Wbl
2171 Ki rchner And
99053 Lukan Ro
2123 Perni k K
2061 Sattler
1114 Schel | ho
SUMVE
2007 At zI Rei
2054 Dur egger
2080 Knol | M
2078 Gst erauer Jo
2004 Pi erzl Hei de
2173 Radl herr
2076 Schnei de
SUMVE

Auszug aus der Detaildarstellung

01-05-01 02-05-01 03-05-01

0, 00
0, 00
0, 00
8, 00
0, 00
8, 00
8, 00
0, 00
24,00
8, 00
8, 00
8, 00
8, 00
5, 00
8, 00
8, 00
53, 00

9, 50 0, 00
7,50 10, 70
8, 65 8, 66
9,15 9,61
0, 00 0, 00
12,10 9, 55
11, 80 10, 86
8, 66 8, 66
67, 36 58, 06
8,78 9,90
8,75 6,75
10, 76 10, 28
8,75 8, 83
6, 91 7,20
9, 28 9, 28
8, 65 8, 65
61, 90 60, 90
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KST

04000
05300
15000
25000
45100
45200
46000
47000
47001
47002
47003
57000
57001
57002
57003
65000
85000
86000

zeitsysteme

Auszug aus der verdichteten Darstellung (K ostenstellen Export)

01-05-01 02- 05- 01 03- 05- 01 04- 05- 01 05- 05- 01 06- 05-01

0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00

16, 00

8, 00
34, 31
17, 33

8, 00
16, 00
24,68
25,00
40, 00

0, 00
22,50
40, 33
60, 66
80, 00
64, 50
84,16

8, 66
17, 33

16, 00
4,71
28, 03
17, 33
8, 00
16, 00
32, 66
25, 00
40, 00
0, 00
22,50
33, 66
60, 66
80, 00
64, 50
96, 06
8, 66
17, 33
571, 10

0, 00
0, 00
15, 66
7,66
0, 00
0, 00
3,83
8, 00
0, 00
0, 00
24,00
18, 50
26, 83
7,33
5,83
22,75
4,08
7, 66

0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
4,50
0, 00
0, 00
4,50
0, 00
0, 00
0, 00

0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00
0, 00

Im Beispiel haben wir am 3.5.01 die Summe im EXCEL berechnen lassen. Das soll zeigen: die Zahlen werden
formatgetreu nach EXCEL ubertragen und Sie kdnnen mit den Werten vollsténdig weiter arbeiten.
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5. Auftrags- und K ostenstellenzeiten

Mit TimeServer kdnnen Sie entscheiden, inwieweit Sie Auftragszeiten alternativ zur K ostenstellenerfassung
bzw. parallel zur Kostenstellenerfassung durchfiihren wollen. Wahlen Sie Auftragserfassung alternativ, dann
kann die obige Darstellung unter Kostenstellen einfach durch Austauschs des Begriffs— d.h. Sie behandeln
einfach Auftrage wie Kostenstellen — zur V orgehensfestlegung ausreichen.

Als Erfassungsl ésung kénnen Sie die gleichen Oberflachen wie fir Kostenstellen gezeigt verwenden:

¢ Hardware Termina
e Software Terminal
e Meldungsbearbeitung
und zusétzlich steht Thnen die

e Schnellerfassung zur Verfligung

. TimeServer ¥9.1

/ Projekt zeit005=z - 31-10-2001

KEO3T Auftrag - - system
Personalnummer: 1006 Werker KO3T AUF
Pers-Nr Datum Meld WVon Bis=s buftrag EST

1006 25-10-01 EK3T 05:00 10:00 O0000047Y11as 000000000110
1006 25-10-01 EK3T 10:00 12:15 00000047 1las OOO0O0O0O0O0OO400
1006 25-10-01 EK3T 12:15 13:55 00000047 11kkh OOO0000000400
1006 K3T 13:55 00:00 0000004711bb Qoooooooodan

nandeesenzaie T 1 b f T fT ¢T

vorbel egte Felder (&nderbar ab Datum)
Abweichende
Erfassung (Regelzeile) bis Auftrag KOST

Der Sinn der Schnellerfassung ist die Ubernahme von z.B. Wochenberichten die auf Papier erfasst wurden. D.h.
in der Regel besteht eine Erfassungszeile aus drei Feldern (Regelzeile); dabel werden in der oben gezeigten
Darstellung auch die fuhrenden Nullen automatisch hinzugefiigt (SAP — Schnittstellenumfeld). Die aus obiger
Erfassung generierten Buchungen sehen Sie nach der Ubernahme der erfassten Buchungen in der
Meldungsbearbeitung mit automatisch generierten Kommen und Gehen Zeiten.

Meldungsbearbeitung

F-Mr. Diatum Zeit hdald b4 Kostenstelle _ Were _

|1|:u:|5 ﬂ |29—1|:|—|:|1 7 foo:o0 | ﬂ | ﬂ | ||:u:|:|:u:|
YWierker KOST _ALIF aktiv ahszetzen (F10) I
Datum  |Uhr  |Meld |MMASHOF|Kostenstelle Limit |Begr. | T|Auftrag =

:JEB-1D{H 08:00 |k <0 |a | 9846000 0o:00

29-10-0708:00 KET |KvW|a | 98/00000000071710 no:00 Q000004711 aa
29-10-01 10:00 |KST K& | 38/000000000400 0000 0000004711 aa
29-10-01112:15  KET  |[KiW|a | 5500000000000 no:oo 0000004711 bk
29-10-01 1355 |G GE |a | 4846000 0000

Die Abrechnung zeigt dann auch die entsprechenden Zeitsegmente.
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Lohnartensummen

':':11 Ll hn J

341 Lahn M EIEIEIEIEIEIEIEIEIHEI IZIDEIEIEIM?H&EI IZIEHEI 1EI1EIEI I]:EEI
391 Laohn M 000000000400 00000047178 10:00 12:00 | 2:00
391 Lahn M 000000000400 000000471 bk 12:30 1385 125
FZ5 Fehlzeit z. Sallzeit F 46000 2358 0325 3:2h

Hinwels:
Die Anzahl der entstehenden Zeitsegmente ist bei einer derartigen Differenzierung der Erfassung natiirlich weit

hoher, als bei undifferenzierter Abrechnung. Das kann erheblichen Einfluss auf Ressourcenverbrauch, d.h.
erhthte Anforderungen an die Hardware hinsichtlich Prozessor und Plattenplatz haben.

Ein Auswertungsbeispiel:

KOST Auftrag Firma : 400
TIME - SERVER Lohnartensunmen-Verteilung 01-11-01 08:13 Seite : 1

St amrkost enstel | e: 46000 Dat unsberei ch: 29-10-01 - 29-10-01
Kosten- Arbeits-stelle

Proj ekt-Nr. Stunden Pers-Nr. LNA Datum

000000000110 0000004711laa 1,83 1006 391 29-10-01

1, 83 Stunden Projekt-Nr.: 000000471laa

Zwi schensumme: 1, 83

000000000400 0000004711laa 2,00 1006 391 29-10-01

2,00 Stunden Projekt-Nr.: 000000471laa

000000000400 0000004711bb 1,42 1006 391 29-10-01

1,42 Stunden Projekt-Nr.: 0000004711bb

Cesant summe: 5, 25

Im Bereich der Auftrags- und Kostenstellenorganisation sind die Organisationsformen in Unternehmen
vielfaltig. Wir sind daher Uberzeugt, dass jede elektronische Erfassung und Auswertung sinnvoll, zielfihrend
und kosteneffizient mit zusétzlicher Beratung und ggf. Anpassung im Unternehmen umgesetzt werden sollte.
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